Umbrella Tipp: Textbaustein im Word erfassen Schritt fiir Schritt

1. Text flr Textbaustein im Word eingeben
Beispiel:

Hotel Jardin Tropical
Adresse:

Calle Gran Bretana, s/n, 38660
Costa Adeje, Tenerife

Folgendes erwartet Sie vor Ort:

- Zimmer mit Balkon

- Kostenloses Wlan

- Kostenlose Parkplatze
- 3 Restaurants

- Bar/Lounge

- Aussenpool

- Wellnessbereich

- Nachtclub

2. Text markieren

Hotel Jardin Tropical
Adresse:

Calle Gran Bretana, s/n, 38660
Costa Adeje, Tenerife

Folgendes erwartet Sie vor Ort:

- Zimmer mit Balkon

- Kostenloses Wlan

- Kostenlose Parkplatze
- 3 Restaurants

- Bar/Lounge

- Aussenpool

- Wellnessbereich

- Nachtclub
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3. Alt + F3 driicken

Hotel Jardin Tropical

Adresse:

Calle Gran Bretania, s/n, 38660

Costa Adeje, Tenerife

Folgendes erwartet Sie vor Ort:
- Zimmer mit Balka
- Kostenloses Wlan|| name: Hotel Jardin |
- Kostenlose Parkpl Katalog: |AutoText |Z|
- 3 Restaurants Kategorie: |Allgemein
- Bar/Lounge
_ Aumnpml EBeschreibung:
N walnmmit:h Speichern in: |Norma|
- Nachtclub

Optionen: |Nur|r‘|halt einfgen E

oK | | Abbrechen |

4. Textbaustein benennen und speichern

5. Unter Schnellbausteine -> Auto Text wird der Textbaustein eingefiigt
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Textbausteine verwalten:

1. Schnellbausteine -> Organisation fiir Bausteine:
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2. Textbaustein anwahlen und Eigenschaften bearbeiten

Bausteine: Klicken Sie auf einen Baustein, um ihn in der Vorschau anzuzeigen.

MName Kataleg Kategorie Vorlage &
Jardin AutoText Allgemein Mormal

Austin Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Semaphor Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
ViewMaster  Deckblitter  Integriert Built-In Bui...
Riickblick Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Raster Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Bewegung Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Verbunden  Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Filigran Deckblitter  Integriert Built-In Bui...
lon (dunkel) Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Pfiff Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Segment (h... Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Segment (d... Deckblitter  Integriert Built-In Bui...
Integral Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Facette Deckblitter  Integriert Built-In Bui...
Randlinie Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
lon (hell) Deckblatter  Integriert Built-In Bui...
Trig. Identit... Formeln Integriert Built-In Bui...
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Binomialfor.. Formeln Integriert Built-In Bui...
Taylorentwi... Formeln Integriert Built-In Bui...

Erweiterung... Formeln Integriert Built-In Bui...
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Schlieken

Textbausteine schneller eingeben:

Der Textbaustein kann mit einem Kiirzel abgespeichert werden.
Man gibt den Kiirzel z.B. ,Jardin" im Text ein und drlckt die Taste [F3]. Der Textbaustein
wird automatisch eingefilgt.

Viel Spass beim Erstellen.



